ARS - Geschaftsverteilung Schulleitung — Schuljahr 2021/22

Stand: 28.03.2022

SL | StvSL | OStLtg | StLtg StLtg StlLtg Rfin AFL I | AFL Il | AFL Il
5/6 7/8 9/10 Organ. weitere Y

SLZ | STZ RO AX N.N. GR SL BU WH HOE
Organisation - Verwaltung - Planung
Aufsichtsplan EV
Auszeit EV EV
Berufsorientierung, Kompo7 KO KO KO PET, MGT
Brandschutz, Sicherheit EV OHL
Corona-Management KO EV KO
Digitalisierung KO KO NOL, WEH
Einsatzwiinsche, Erfassung EV
Haushalt, KSB EV KO
Hausmeister (Unterhalt, Reparatur, Gebaude) EV
Intensivklasse EV
Klassen-/Gruppenbildung EV EV EV EV EV KO KO KO
Koordination Schiilergutachten EV EV
LUSD EV KO KO KO MH, SMI (EV)
Nachmittagsbetreuung/Mittagsbetreuung KO KO EV
Ordnungsplan EV
Raumverteilung EV
Schileraufnahme KO EV EV EV EV EV
Sekretariate EV EV EV EV EV EV
Sozialarbei/lUBUS/Rebus (Koordination) KO KO KO
Statistiken, Prognoseerhebungen, Aufstellungen fir SSA EV
Stundenplan EV KO KO
Organis. Veranst. i. Z. mit Stundenplan (Klassenfotos u. A.) EV KO
Terminplan EV KO KO KO KO KO KO KO KO KO
Unterrichtsverteilung (Pflicht- Wahlunterricht) EV KO KO KO KO KO KO KO KO KO HD
Verlassliche Schule: Auswahl, Vertrédge EV
Verlassliche Schule: Umsetzung EV KO
Vertretungsplan EV KO
Personal
Beratung Kollegen EV EV EV EV EV EV EV EV EV EV
Beurlaubungen, Genehmigungen fir Kollegen, Schiler EV KO
Fortbildung: Akkreditierung, Fortbildungspléane EV
Fortbildung: Genehmigung EV
Fortbildung: Organisation von Angeboten KO EV EV EV EV EV EV EV EV EV
Konfliktberatung Kollegen EV EV EV EV EV EV EV EV EV EV
Personalentscheidung und - beurteilung EV
Personalakquise EV
Praktikanten (Einweisung, Betreuung) KO KO EBT
Referendare (Einweisung, Betreuung) KO KO
VSS-Lehrkréfte EV
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Veranstaltungen — Kontakte mit Gremien und
Offentlichkeit
Abschlussfeiern KO KO KO KO DG (EV)
Abschlussprifungen (Organisation, Planung) KO EV EV KO KO KO
Abschlussprifungen Vorsitz EV EV EV EV EV EV EV EV EV EV
Aufnahmefeier KO DG
Aula — Organisation und Technik, Belegung (intern & extern) EV
AufRerschulische Kooperationen EV
Fahrten, Exkursionen, Veranstaltungen: Genehmigung EV
Grundschulen (Zusammenarbeit, Information) EV EV
Homepage KO EV NOL
Informationsveranstaltungen EV EV EV EV EV EV EV EV EV
Jahrbuch EV
Presse EV KO DG (KO)
Schilermentoren EV KO
Stufenbezogene Veranstaltungen und Projekte EV EV EV EV EV EV KO KO KO
Veranstaltungen fir die gesamte Schule EV KO KO KO KO KO KO KO KO KO
Weiterfuhrende Schulen (Kontakt, Zusammenarbeit) EV EV EV
Zusammenarbeit mit SSA, Schultrdger, Studienseminaren EV KO KO
Zusammenarbeit mit Unterstiitzungseinrichtungen EV EV EV EV EV
Zusammenarbeit mit dem SEB, PR und der SV EV KO
Konferenzen — Unterricht
Anhdrung von Eltern/Schillern OrdnungsmafRnahmen KO EV EV EV EV EV
Beratungsgesprache Schiler / Eltern / Férderbedarf EV EV EV EV EV EV EV EV EV
Forderschulen (Zusammenarbeit, SSA) EV EV EV
Genehmigung von Arbeiten EV KO KO KO
Klausurrucklauf EV EV EV
Konferenzleitung (Gesamt-, Schulkonferenz, fakultativ alle) EV
Konferenzleitung (Stufen-, Klassen-, FB-Konferenzen) KO EV EV EV EV EV EV EV EV
Konfliktberatung Eltern, Schiler EV EV EV EV EV EV EV EV EV
Krisenteam KO EV
Test- und Klausurpléane KO EV EV EV EV EV EV EV
Vergleichsarbeiten (Termine, Dokumentation, Auswertung) EV EV EV EV
Zeugnisse (Konferenzen, Kontrolle, Unterzeichnung) EV EV EV EV EV
1) Abkurzungen: AFL: Aufgabenfeldleitung EV Eigenverantwortlich/federfiihrend (Ansprechpartner) KO in Zusammenarbeit mit...

2) Kirzel Schulleitung: AX: Frau Alexi, BU: Frau Biichsel, GR: Herr Greunke, HOE: Frau Elke-M. Hofmann, RO: Frau Rockstroh, SL: Frau Schlender, SLZ: Herr Schulz, STZ: Herr Stanzel, WH:
Herr Weinhold

3) Kirzel ,weitere: DG: Frau Decang; MH: Herr Meyer-Heinemann, OHL: Frau Hilke, HOE: Frau Elke-M. Hofmann, MGT: Herr Merget, PET: Frau Peter-Siats, SMI: Frau M. Schmidt, NN:
Nomen Nominandum



